龍華科技大學 企業管理系
博碩士論文上傳繳交作業流程圖
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龍華科技大學 企業管理系
離校手續
流程與注意事項
1. 離校手續必須在當學期結束（期末成績公告）後，下個學期開學前完成，當學期指：論文完成之學期。如未在期限內完成離校手續，論文須重新審查、印製（更改論文摘要中的學年度並重新上傳、重新審查、重新印製）。
2. 如無法親自於期限內至學校辦理離校手續者，可托他人協助，須準備「受理個人申請學籍資料委託書」（表格與填寫範例如附件一、二所示）。

龍華科技大學受理個人申請相關學籍資料
委託書
依據教育部於中華民國100年12月9日以臺高通字第1000203842C號令訂定發布「私立學校及學術研究機構受理個人資料查詢閱覽製給複製本補充或更正停止電腦處理與利用及刪除作業要點」之規定

本人    (委託人簽名)      因故無法親自辦理申請相關學籍資料，特委請委託人依此委託書辦理相關手續。

                        申請人立書簽章：碩士生(委託人)簽名
身分證統一編號：碩士生身份證字號
聯絡電話、手機：碩士生連絡電話
地址：碩士生聯絡地址
受託人姓名：受託人簽名
身分證統一編號：受託人身份證字號
聯絡電話、手機：受託人連絡電話
與立書人關係：委託人與受託人之關係說明
中華民國          年       月        日

龍華科技大學受理個人申請相關學籍資料
委託書

依據教育部於中華民國100年12月9日以臺高通字第1000203842C號令訂定發布「私立學校及學術研究機構受理個人資料查詢閱覽製給複製本補充或更正停止電腦處理與利用及刪除作業要點」之規定

本人              因故無法親自辦理申請相關學籍資料，特委請委託人依此委託書辦理相關手續。

                        申請人立書簽章：

身分證統一編號：

聯絡電話、手機：

地址：
受託人姓名：

身分證統一編號：

聯絡電話、手機：

與立書人關係：

中華民國          年       月        日

 已通過學位論文口試且經指導教授同意畢業，即可進入論文繳交程序





繳交修改後的紙本論文至系辦進行格式審查，審查完後領回紙本論文及格式審查意見表，依照意見表修正格式，修正完後將簽好名的意見表、論文電子檔繳回系辦





 按口試委員意見修正內文，�並依論文撰寫規範調整格式





所辦會在審定書加上系章並提供研究生1組帳號密碼用以登入本校博碩士論文系統





 將論文Word檔加入浮水印，並轉成PDF檔做完保全設定，並依照學位論文電子檔上傳說明完成論文上傳作業。





線上審核


(需三~六個工作天)





 收到論文審查通過通知信(Email)，�表示完成線上論文審查程序。





 �將論文裝訂成冊，項目如右側說明。





 辦理離校手續，繳交論文


請至註冊組領取離校手續單








研究生依通知內容重新修訂�或重新上傳PDF檔





論文撰寫規範請至企管系系網下載





登入路徑：圖書館網站→博碩士論文系統→論文建檔與管理





紙本論文請以長尾夾固定，


並提供一組聯絡電話及�電子信箱給系助理





學位論文電子檔上傳說明下載路徑：�圖書館網站→博碩士論文系統→下載區→學位論文電子檔上傳說明會





修改完成


且轉檔成功





繳交項目：


日間部碩士生為2本精裝本、1本平裝本(藍)


(1精裝繳至系辦、1精裝繳至圖書館、�1平裝繳至教務處综業組)


在職班碩士生為3本精裝本、1本平裝本(紅)


(1精裝繳至系辦、1精裝繳至圖書館、�1精裝繳至進修部、1平裝繳至教務處综業組)





YES





NO





辦理離校手續須攜帶：


1. 學生證／身分證


2. 論文冊數本（依照學籍不同、繳交數目也不同）


3. 博碩士論文電子檔案上網授權書 （請至論文獻上審核系統 STEP 3 列印授權書 下載列印，共兩張，請務必記得簽名）





離校手續單日間部與進修部在職專班不同。�日間部同學請至法民大樓教務處註冊組領取。�進修部在職專班同學請至進修部教務組領取。


日間部同學的離校手續單有指導教授簽名欄，請務必與指導教授約好時間再到校辦理離校。





辦理離校手續


請至註冊組領取離校手續單








蓋完離校手續單上之各單位戳章後，持該表格至教務處註冊組領取畢業證書。





按照離校手續單上的單位順序由左至右由上至下依序辦理離校手續。








