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龍華科技大學 企業管理系

專題製作導論(二) 

· 施行方式：

1. 上學期未分組之學生需於下學期開學後第二週前繳交專題指導同意書。
2. 本學期學生須與指導老師進行專題學習，各專題組需與指導老師至少安排九週的專題會議（十八週內至少九週），每週至少開會1次，每次開會至少1小時。

3. 與指導老師進行專題會議時，需做紀錄，相關表格：(1)專題會議時間安排表（需於第一次進行專題會議前，完成此表，並請指導老師確認簽名）、(2)學生出席紀錄表（每次會議都須簽名，學生簽名後，再由指導老師確認簽名，如有塗改，塗改處需有指導老師的簽名）、(3)學生專題會議學習報告單（每人每次開會都需寫一份）

· 期末報告：專題報告書一份，內容包含每次開會全組組員的學習報告單、會議時間安排表及學生出席紀錄表，請彙整成冊（以長尾夾固定即可）。
· 專題報告書資料排放順序為：1) 封面、2) 會議時間安排表、3) 學生出席紀錄表、4) 全組組員的學習報告單（按照會議日期排序）。

· 專題報告書繳交期限：當學期期末考當週星期四中午以前，實際繳交期限依系上公告之日期為準。
· 成績計算方式：出席率 20% + 平常表現 20% + 專題報告書（期末）60% 

· 學生可於當學期第六週前提出變更指導教授申請表。

· 專題製作導論如有未通過者，無法修習三年級的專題製作。
龍華科技大學
企業管理系專題製作導論

專題報告書
○○○學年度第○學期
專題生：○○○
○○○
○○○
○○○
○○○
○○○
指導教授：○○○ 博士
中華民國○○○年○○月
龍華科技大學企業管理系

學生專題會議時間安排表
_______學年度 第______學期
指導老師：

專題學生：
	次數
	日期
	時間
	地點
	備註

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	


※第一次進行專題會議前，應先完成此表製作，並請指導老師確認簽名。
※如格數不夠，請自行新增。
指導老師確認並簽名：__________________
龍華科技大學企業管理系

學生專題會議出席紀錄表
_______學年度 第______學期
指導老師：

專題學生：

◎ 請依實際專題會議日期進行記錄！
	次數
	日期
	學生
簽名
	學生
簽名
	學生
簽名
	學生
簽名
	學生
簽名
	學生
簽名
	指導老師簽名

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	


※如格數不夠，請自行新增。
龍華科技大學企業管理系

學生專題會議學習報告單
	會議次數
	第○○次
	會議日期
	
	會議地點
	

	
	
	
	
	
	

	指導老師：
	
	學生姓名：
	

	會議筆記
	

	條列式重點

(1)…
(2)…
	

	下次會議時間：
	


